 (
تهیه خلاصه سوابق و ارسال به کمیته 
نقل
 انتقالات
) (
دریافت و درخواست مستخدم همراه با اعلام نظر واحد محل خدمت
)فرایند ماموریت بدون فوق العاده روزانه پرسنل دانشگاه






 (
بایگانی شود
)	عدم موافقت

	موافقت	
 (
استعلام از حراست،بودجه تشکیلات
)
 (
در صورتی که از واحد حراست در خصوص استعلام جواب منفی داده شود
 درخواست بایگانی می شود
)	خیر	
	

	بله	    
 (
مکاتبه با دانشگاه مقصد مبنی بر اعلام موافقت
)	
 (
صدور حکم ماموریت بدون فوق العاده به همراه ارسال 
cd
 حاوی اطلاعات پرسنلی
) (
اخذ موافقت از دانشگاه مقصد و اعلام پایانکار ، تسویه حساب از واحد محل خدمت و همچنین تکمیل فرم تسویه حساب ستاد مرکزی
)
